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INSTRUCAOPARAO
TRABALHO

FERRAMENTAS INSTITUCIONAIS |

. Ferramentas institucionais sdo recursos,
sistemas ou servigcos desenvolvidos,
adquiridos ou disponibilizados
oficialmente pela UFRJ, para apoiar suas
atividades administrativas, académicas,
de pesquisa ou de comunicagdo.

Entre os principais beneficios de uso

estdo: valorizagdo da identidade
institucional, maior seguranca e
confiabilidade, além da garantia de
conformidade com normas legais.

Para conhecer, este serd o tema desta e
da préxima Instru¢éo para o Trabalho.

E-mail institucional

E a conta oficial de e-mail fornecida pela UFRJ para docentes e Técnicos Administrativos em
Educagdo (TAEs).

Entre os motivos para usar estdo: a seguranga e confiabilidade nas comunicagdes; a identidade
profissional oficial, além do acesso a sistemas e servigos da UFRJ.

Para solicitar, acesse a Central de Servicos da SG-TIC/UFRJ ou clique aqui

Formularios institucionais

Sdo ferramentas digitais para coletar informagdes de forma padronizada, segura e acessivel. Servem
para coletar dados de forma organizada, padronizar os processos administrativos e apoiar decisées
e gerar relatérios confidveis.

Entre os beneficios de uso estdo a transparéncia e rastreabilidade, a padronizagdo das informagoes,
a sustentabilidade (menos papel), e o acessivel de qualquer dispositivo.

Adicionalmente, as respostas podem ser notificadas em tempo real, por e-mail, ao solicitante e ao
participante. A UFRJ nd&o dispde de contrato com plataformas privadas que garantam o
cumprimento da LGPD. Pense bem, se precisa coletar dados pessoadis sensiveis, que ja estdo em
bases de dados da UFRJ. Se precisar, use os Formuldrios oferecidos pela SG-TIC.

Para solicitar, acesse a Central de Servigos da SG-TIC/UFRJ. Sua solicitagdo deve ser feita com
antecedéncia minima de 15 dias, em relagdo & data prevista de publicagéo. E fundamental testar e
validar o protétipo apresentado pela SG-TIC antes da liberagdo da versGo em ambiente de
producdo, acompanhe o seu pedido até a conclusdo.


https://cartaservicos.hom.tic.ufrj.br/servico/32

Sistema de Gestdo de Cursos e Eventos

O Sistema de Gestéo de Cursos e Eventos (SGCE) é um sistema Institucional da UFRJ que
atende & Pro-Reitoria de Pessoal (PR4), por meio da Divisdo de Desenvolvimento,
Capacitagéo e Formagdo Continuada (DVDE), e & Pré-Reitoria de Extenséo (PR5), por meio
da Coordenagdo de Formacdo Académica de Extens@o (COFAEX), na organizagdo de
cursos e eventos oferecidos por essas unidades. Clique aqui para conhecer o SGCE.

Essa organizagcdo compreende: inscrigbes de participantes, gerenciamento de turmas,
langamento de avaliagbes e frequéncia, finalizando com a certificagdo, por meio de
integracdo com o Sistema de Certificado e Documentos (SCD). Conheca aqui o SCD.

O escopo do SGCE ndo engloba o gerenciamento das propostas de cursos e eventos,
etapa que é tratada entre o proponente e a COFAEX/PR5 e a DVDE/PRA4.

Entre os beneficios do SGCE estdo: a centralizagdo e padronizagdo da gestdo de cursos e
eventos, a reducdo de processos manuais, a transparéncia e praticidade no processo de
inscricdo e o apoio da COFAEX/PR5 e da DVDE/PR4 no credenciamento e suporte. Além
disso, pode-se realizar a emissdo de certificados, procedimento que depende de uma
pequena intervencdéo do usudrio no ambiente do SCD.

Para credenciar-se, o coordenador deve entrar em contato com a PR4 ou PR5, a depender
do publico-alvo da iniciativa.

VOCE SABIA?

Esses e outros servigos
oferecidos pela SG-TIC
estdo disponiveis no
Central de Servigos da UFRJ.
Acesse e conhecal

servicos.tic.ufrj.br
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